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CAPITOLUL I
Dispozi{ii generale

Regulamentul de ordine interioard este aprobat de consiliul de Administralie, cu

parliciparea organizaliilor sindicale recunoscute la nivel de ramurd, existente in gcoali. 9i

cuprinde reglementari specifice condiliilor concrete de desligurare a activitdtii. in

concordanld cu prevederile legale in vigoare.

Regulamentulintemseplopune,sedezbategiseavizeazddecdtreconsiliul
profesoral, la care participd, cu drept de vot, personalul didactic auxiliar qi nedidaclic 9t

reprezentanJi ai Pdrin{ilor.
Prezentul regulament se aplice tuturor salariaJilor, indiferent de durata contractului de

lnunci, completare de catedra sau plata cu ora. Prezentul regulament se aplici tuturor elevilor

care frecventeazd cursurile gcolii precum 9i pdrin{ilor/reprezentan}ilor legali ai acestora

Acestia vor fi informali de diriginli asupra prevederilor care ii privesc. Un exemplat din

Regulamentul de organizare gi funciionare a unitalilor de invdJdmdnt preuniversitar, elaboral

deM.E.N.,unexemplaralRoFUlPalgcoliiprecumqiunexemplardinRegulamentulde
ordine interioard se afld Ia biblioteca gcolii pentru a putea h consultat de orice angajat al

gcolii. de elevi 9i de Pdrinti.
Prezentul regulament este parte integrantl a Regulamentului Intern de

Organizare qi Funcfionare a Unitifii de Invd{imint'

CAPITOLUL il
Reguli privind respectarea principiului nediscriminSrii qi al inllturirii oricirei forme

de incilcare a demnitltii
ART.1. Prezentul regulament stabile$te indatoririle generale ale conducerii gcolii.

personalului didactic, personalului didactic auxiliar, personalului nedidactic, indatoririle

elevilor. relatiile care trebuie sd existe intre aceqtia in vederea men{inerii 9i intiririi disciplinei

in gcoald gi a asigurdrii unui climat favorabil desfEqurdrii activitdlii'

ART.2. Conceperea Regulamentului de ordine interioard a avut Ia bazd:

- Legea invd{dmAntului nr' I /201 1 , actualizatd 2018,

- Regulamentul de organizare gi funclionare a unitdlilor de invdpmant preuniversitar elabolal

de MECS 2016, L.5312003 -codul Muncii - (at.5,art.241,art.242,art.243,244), actualizate.

- Contractul colectiv de muncd,

-NormeleNTSgiPSl,precumgialtereglementdrialeactivitaliidininvdtamant.
ART.3 in conformitate cu Codul Muncii art. 5 in unitatea noastra se respecfi urmAtoarele

precvederi:
(1) in cadrul relaliilor de muncd funcJioneazd principiul egalitAtii de tratament fald de toli

salarialii gi angajatorii.

(2) Orice discriminare directd sau indirecti fa15 de un salariat, bazald pe criterii de sex.

orientare sexuald, caracteristici genetice, varstA, apartenenld nalionala, rasd, culoare, etnie.

religie, opJiune politica, origine sociald, handicap, situalie sau responsabilitate familiall.

apaftenenla ori activitate sindicald, este interzisd.

(3) Constituie discriminare directd actele 9i faptele de excludere, deosebire, restriclie sau

preferinF. intemeiate pe unul sau mai multe dintre criteriile prevdzute la alin. (2) , cale au ca
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scop sau ca efect neacordarea, restrengerea ori inl5turarea fecunoa$terii. folosinlei sau

exercit?rrii drepturilor pre\a7ute in legislalia munctl'

(4) Constituie discriminare indirect[ actele qi aptele intemeiate in mod aparent pe alte crlterll

decat cele pret dzute la alin. (2) , dar care produc efectele unei discrimindri directe

ART.4. in conformitate cu L.20212002 privind egalitatea de ;anse intre femei 9i bdrbali in

unitatea noastr.d se asiguri egalitatea de;anse 9i tratament pentru angajalii gcolii fre barbati

sau femei.

ART.5, Cadrele didactice dir.r unitatea gcolari urmdresc, conlbrm Declaraliei universale a

Drepturilor omului gi convenliei cu privire la Drepturile copilului: formarea qi dezvoltarea

elevilor in spiritul respectului pentru drepturile omului 9i pentru libertali- fundamenLale:

etlucarea elevilor pentru toleranld 9i prietenie intre toli oamenii indiferent de ser, rasd'-

nalionalitate. apaftenenle religioasd; cte$terea elevului in spiritul respectului fa16 de valot'ilt

culturale gi spirituale ale poporului nostru- qi fald de pdrinli; dezvoltarea personalitdtii

copilului gi tandrului in sensul asumdrii responsabilitdiii acJiunilor- proprii; educarea

viitorului adult in spiritul respectului pentru adevir, bine 9i frumos, pentru valoare 9i- pentru

naturd.

ART.6. in incinta gcolii sunt interzise crearea 9i funclionarea oricdrei formaliuni politice^

desliSurarea activitallor de organizare 9i propagandd politici sau a celor de prozelitism

religios. orice formd de activitate care incalcd normele generale de moralitate, pundnd in

pericol sdndtatea fizicd gi morald a elevilor.

CAPITOLUL III
Reguli Privind igiena

ART.7 in stabilirea regulilor de igiend se respecta prevederile Legii 95/2006 -- Retbrurii i;'

domeniul sAnAtdlii gi ale Ordinul Ministrului Sdndtdtii 1955 din 1811011995 pentru aprobarca

Normelor de igiena privind unitatile pentru ocrotirea, educarea si insttuirea copiilor si

tinerilor
ART .8 Normele de igiend respectate in unitatea noastra sunt :

1) intretinerea igienica permanenti a terenului, instalatiilor si mobilierului;

2) r.niturarea umedl sau aspirarea a prafului. zilnic sau ori de cAte ori este nevoie. precum si

deratizarea qi dezinseclia periodicd si in functie de necessltate;

3) intretinerea permanenta a s6rii de curdtenie generala si a grupurilor sanitare, prin dotarea

si fblosirea corespunzatoare a materialelor de curdtenie si a substantelor dezinfectante si prln

spilarea si dezinfectarea zilnici sau in caz de necesitate;

4) intretinerea starii permanente de curdtenie in spatiile de invdt[mAnt si in spatiile exterioare

clidirii unitltii;
5) dezinsectia si deratizarea incdperilor si a anexelor, periodic sau ori de cAte ori sc r:r)nsti'L i

ptezenla insectelor si a rozdtoarelor:

6) asigurarea curdteniei zilnice in clase gi generale siptdmdnal, inainte de teluarea activitdtii

dupa vacantele scolare.sau la nevoie:
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7) personalul nedidactic, pe toatA durata serrliciului audre ,bligaJia si asigure curatcnia 9i

pazaunitiliigcolaregisdsesizezeconducereaScoliipentrutoatenereguliledingcoali;
g; la et-ectuarea curileniei in clase personalul de ingrijire are obligalia sd deschida geamurilc

cdndsemdturdgisespaldpejos'sacurelebancilederesturiledehdrliiqisileqteargdde
praf;
g) daca elevii lasd clasele foarte murdare personalul de ingrijire are obligalia sd sesrzeze

conducerea gcolii pentru a lua mdsurile necesare;

10) instalatiile interioare de distributie a apei potabile si de evacuare a reziduurilor' sifoanelt:

de pardoseala, obiectele sanitare (closete, pisoare, lavoare, bai' dusuri) vor fi mentinute ln

permanenta stare de functionare si curatenie si vor fi dezinfectate periodic cu soluttt tn

concentratii eficiente (substante clorigene 2-50/o tn functie de instalatiile lespective etc ); in

cazul aparitiei de boli transmisibile cu poarta de intrare digestiva (hepatita virala acuta'

dizenteria). concentratia la grupurile sanitare se va dubla:

11)pentruef.ectuareadezinfectiei(prinstergere)agrupurilorsanitarevorexista4Stelgatoale
de cr:lori tlilbrite: una pentru manerele usilor cabinelor closetelor si pentru manerul lantului

de tras apa din rezervor. alta pentru peretii si usa cabinei, o a treia pentru colacul vaselor

closetelor si ultima pentru podeaua ace5tora'

CAPITOLUL IV
Reguli privind securitateaqi sinitatea in munci

ART.9 Normele de securitate gi sdnatate in munci sunt conforme prevederilor Legii

securitalii $i sdnatalii in muncd nr. 31912006 9i Normele metodologice de aplicare a l.egit

3lg12006- srandardelor gi altor reglementdri in domeniu, la condiliile concrete de executare a

acri\iralilor din gcoala. asrlel incar sa fie sLabilite modalitalile de acliune pentru prevenires

tuturor riscurilor posibile de accidentare qi imbolndvire profesionald

IV.1) INSTRUCTIUNI SSM SPECIFICE SALILOR DE CLASA $I BIROURILOR

Art. 10. Fiecare angajat gi elev trebuie sa cunoascd 9i sd aplice instrucliunile de securitate 9i

sanatate in muncd la locul de muncd in care i;i des{dgoard acti\ itatea

Art. 1 1. Se urmdreqte asigurarea condiliilor de iluminat qi microclimat in spaliile 9i locu|ilc

de organizare a activitAtrilor instructiv-educative qi in birouri

AIt. 12. Starea mobilierului din dotare se controleaza periodic ai se iau masuri pentnt

repararea sau indepdrlarea obiectelor deteriorate care pot produce accidente.

Art. 13. 'fablourile 5i vitrinele din salile de clasi 9i birouri precum 9i tablele din sblile dc

clas[ trebuie ancorate 5i frxate bine, pentrtt prevenirea accidentelor provocate prin cdderea

acesl0ra.

Art. 14. Pardoselile din incdperi trebuie sd he intrelinute, iar urmele de ulei qi apd trebuie

inlaturate pentru a se evita alunecdrile. Orice defecliune in pardoseli va fi semnalatd (spirturi

sau rupturi de linoleum, covoare, etc.) pentru a se evita impiedicdrile

Afi. I 5. inainte de folosirea unui scaun, trebuie contlolata stajea lui, dupd cale Se polrl\ clte

intr-o prrzilie stabila. evitirndu-se afeTared pe marginea lui

Afi. 16. inainte de indepdrtarea unui scaun de birou, trebuie si se asigure cd nu existd pericol

de a se rdsturna sau a lovi altd persoand.



Ar1. 17. Este interzrsd m1$Carea de leganare pe doua Oln ptcloarele Scaunuul sau uc lasLurr

pe spale.

Art. 18. Este interzisi urcarea pe scaunul cu melc (rotativ) pentru a lua un obiect aflat la

inhltime. Pentru aceastd activitate se recomandd un taburet solid, un podium sau o scari

corespunzdtoare.

Afi. lg. pentru evitarea accidentirilor, seftarele birourilor, figetelor sau ale dulapurilor trebuitr

linute inchise.

Art. 20. in sertare trebuie aranjate obiectele tdioase sau asculite (creioane, culite, lame etc ) irr

compartimente Separate. Atunci cAnd se folose$te un culit de mAnd, lamd Sau cuter per]tfrl

tdierea hArtiei. degetele trebuie linute cdt mai deparle de taigul lamei

Ar-t. 21. La producerea unei tiieturi sau rdniri accidentale se va folosi trusa de prim-ajutor sau

se va cere interven{ie de specialitate

Art. 22. Cdnd trebuie luat un obiect aflat la indllime, obligatoriu se va folosi o scard sigurd

EsLe interzis sd se improvizeze podete din scaune. cutii" Senare. aqezate unele peste altele.

deoarece. nefiind stabile. se pot rasturna.

Art. 23. Pentru ridicarea obiectelor mai grele, efofiul trebuie licut cu muqchii picioarelor 9i

nu cu muqchii spatelui. Trebuie evitate intinderile rapide ale bralelor Si intoarcerile bruqte

Art. 24. Orice deplasare dintr-o incepere in alta se va efectua atent, cu fala inainte.

Deschiderea ugii se va efectua lent pentru a nu accidenta persoana aflatd in imediata apropierc

a el.

Art. 25, in timpul deplasdrilor se priveqte in direclia de mers. iar atunci cdnd se transpofid

pachete in bra[e, acestea nu trebuie sd impiedice vizibilitatea

Art. 26. Angajatii gi elevii trebuie si cunoascd schema de evacuare din clddirea gcolii qi si

con$tientizeze necesitatea deplasdrii in ordine in localul gi in incinta qcolii pentlu evitarea

accidentelor pe scdri, in sdlile de clasi, in curte, etc

Art. 27. Circulalia pe scari se va efectua respectdndu-se urmdtoarele reguli: - se va merg(

incet. unul dupa altul in gir simplu; - nu se va merge distrat, salind cate doua, trei trepte

deodatd - vor 1i indepdrtate de pe trepte toate obiectele care ar putea provoca alunecatea; - sc

va sprijini de rn6na curentd; - nu se va citi in timp ce se urcd sau coboard pe scdri; Art. 28. La

iesirea din clddire, olice persoanA se va asigura in toate direcliile pentru a nu fi surprinsd de

vreun mijloc de transpofi.

Art. 29. Pentru proteclia personalului care face curAlenie, cioburile de sticla vor fi invehte $i

depuse astfel incdt sd poatd ti ugor identificate de acest personal, de preferat sd tle li.sate la

vedere.

Art. 30. Persor.ralul tehnico-administrativ este obligat sd semnaleze:

- orice accident cunoscut in incinta $coliii
- toate situaliile periculoase de InuncS:

- toate pagubele materiale produse in urma unui accident

IV.2) UTILIZAREA ECHIPAMENTELOR DE CALCUL iN EIROUNI

Art.31. Activitd{ile de prelucrare automatA a datelor vor fi planificate si organizate astf-e I

incdt activitatea zilnicd in fala ecranului sd alterneze cu alte activitdli

Afi. 32. in cazul in care alternarea activit[trilor nu este posibila, iar sarcina de muncd impune

utilizarea eclanelol in cea mai mare parte a timpului de lucru, se vor acorda pauzc
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interzisd miEcarea de legdnare pe doud din picioarele scaunului sau de rasturnare



HlFrmlu[ EESTIH mFD$tl
nl Err nt8ol*lJ

tIf€ULTEHilS 8IE.TUftffU MAEUSEI.E

ba. Idr{R *. gih'" r. t t't {{ci drftltlf{.x.rxrtfsr|*' l&6*&dtrtt

suplimentare fald de cele obignuite (7,5 - 10 minute la fiecare ora, sau o

rninute la fiecare doud ore, iar timpul total de lucru la video-tenninale sd

pauzd de 15- 20

nu depdqeascd 6

ofetzt).

Art. 33. Amenajarea postudlor de muncA intr-o incdpere trebuie realizatd astfel incat sA se

asigure: - accesul ugor gi rapid al utilizatorilor la locul de muncd; - accesul rapid al

personalului de intrelinere ta toate pa4ile echipamentului, !a poziliile cablurilor 9i la prizele

electrice. fErd intreruperea activitetii in des{bqurare sau cu o intlerupere minimd; - un spaliu

de lucru ca|e sd rdspundd nevoilor de spaJiu personal. de comunicare intre indivizi qr de

intimitate.
Art. 34. Se interzice lucrdtorilor sd utilizeze echipamentele de calcul pe care nu le cunosc 9i

penlru care nu au instruirea necesara

Art. 35. Se ir.rterzice indepdrtarea dispozitivelor de proteclie ale echipamentelor de calcul

Art. 36. Se interzice conectarea echipamentelor de calcul la prize defecte sau fbrf legdtur[ la

pamant.

Aft. 37. Funclionarea echipamentelor de calcul va fi permanent supla\egheata pentru a se

putea interveni imediat ce se produce o defecliune.

Art. 38. Se interzice continuarea lucrului la echipamentul de calcul atunci cdnd se constatA o

del'ecJiune a acestuia.

Art. 39. Remedierea defecliunilor se va realiza numai de cdtre personalul de intrelinere

autorizat.

Art.40. Punerea in func{iune a unui echipament dupd revizii sau reparalii se va face numai

dupd ce personalul autorizat sd efectueze revizia sau reparalia confirmd in scris cd

echipamentul respectiv este in bund stare de funclionare

Art.41. La utilizarea imprimantelor de mare vitezd se vor evita supraincilzirile care pol

conduce la incendii.

Ar1, 42. in timpul lucrului cu video-terminale, se va evita purtarea ochelarilor colorali.

Alt. 4i. Concluctorii electrici si cablurile trebuie sa respecte urmdtoalele condilii :

- sd nu prezinte risc de electrocutare la trecerea pe planul de lucru sau pe sol;

- si aibd o lungime suficienta pentru a se adapta la nevoile reale 9i previzibile ale

utilizatorilor, inclusiv in cazul unei reamenajdri a incdperii;

- sd asigure accesul ugor. iar intrelinerea sA se electueze fere intreruperea activitdlii; -

conductorii electrici nu vor traversa cdile de acces lird a fi proteja{i impotriva deterioririlor

lrecantce .

Art. 44. Se interzice personalului de deservire a echipamentelor de calcul sa intervini [a

tablouri electrice, prize, hge, cordoane de alimentare, grupuri stabilizatoare, instalalii de

climatizare sau la orice alte instalalii auxiliare specifice.

Art. 45. inlocuirea siguranJelor la instalaJiile electrice se va face numai de cafe personalul

autorizat in acest scop.

Art. 46. La incheierea programului de lucru, se vor lua mdsuri de deconectalc a tutrll,

instalaliilor electrice: iluminat. scoatere din priza a aparat:urii utilizate (maqini de calcul sr:r

marcat, regouri, fierbdtoare, veioze etc.). Se vor face verificiri asupra lichiddrii oricdror surse

de tbc. Aceasta operaliune revine ultimului lucrdtor oare pardsefte incdperea.
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IV.3) INSTRUCTIUN] SSM SPECIFICE LABORATOARELOR DE ]NFORMATICA

,-;.

Art. 47. Accesul gi desfiqurarea activitalii in laborator se face numai sub supraYeglrer,:rt

profesorului.

Art. 48. La punerea sub tensiune a calculatoarelol se vor respecta, in ordine, urmdtoat'ele

prevederi:

- r'eriflcarea temperaturii $i umiditdlii din laborator;

- verificarea conectdrii tabloului de alimentare;

- punerea )ub tensiune a uniratii centrale- prin aclionarea butonului corespunzalor de pe

panoul unitdlii centrale;

- punerea sub tensiune a echipamentelor periferice prin aclionarea butoanelor

corespunzatoare de pe panourile de comandd, in succesiunea indicatd in documentalia tehnicI

a calculatorului.
Art. 49. Scoaterea de sub tensiune a calculatoarelor se va realiza in succesiunea inversd celei

pfc\ azute la punerea sub tensiune

Art. 50. Se interzice indepdrtarea dispozitivelor de proteclie ale echipamentelor de calcrrl

Art. 51. Se interzice efectuarea oricdrei intervenlii in timpul funcJionarii echipamentului de

calcul.

Art. 52. Funclionarea echipamentului de calcul va fi permanent supravegheatd pentru a putea

interver.rii imediat ce se produce o defecliune.

Afi. 53. Daci in timpul funcliondrii echipamentului de calcul se aud zgomote deosebite.

acesta va fi oprit gi se va anunta informaticianul qcolii pentru control 9i remediere'

Arf. 54. Punerea in functiune a unui echipament dupd revizii sau leparalii se va face numai

dupd ce informaticianul $colii confirmd cd echipamentul respectiv este in bund stare de

funcJionare.

Art. 55. Se interzice conectarea echipamentelor de calcul la prize defecte sau fera legetura la

pamant.

Art. 56. Se interzice profesorilor ;i elevilor sd intervind la tablourile electrice, prize. fi}c.

cordoane de alimentare sau orice alte instalalii auriliare specilice.

Art. 57. in timpul funcliondrii echipamentelor de calcul, ugile de acces in laborator nu se vol

bloca sau incuia, pentru a permite evacuarea rapidd, in caz de pericol, a elevilor $i

profesorului.

Art. 58. in cazul unui inceput de incendiu in laborator se va acJiona cu stingator cu praf ;;i

dioxid de carbon.

Art. 59, Se interzice consurnul alimentelor pe masa de suport a calculatorului sau deasupra

tastaturii.

Afi. 60. in timpul lucrului la video-terminale, se va evita purtarea ochelarilor colorali

Art. 61. Videoterminalele vor fi astfel amplasate incdt direclia de privire sd fie paralela cu

sursele de lumind (natural[ 9i artificial[).
Art. 62. Pentru a pAstra o pozilie de lucru confbrtabild gi pentru a evita reflexiile gi efectul de

orbire. utilizatorul trebuie si incline, sd basculeze sau sA roteasce video-terminalul

Art. 63. inallimea optimd a centrului ecranului trebuie sd corespundd unei direcJii de privire

inclinate intre 10' gi 20' sub planul orizontal care trece la nivelul ochilor.
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antebral de minimum 90".

Aft, 65. in pozi\ra aqezal, distanla dintre planul de lucru gi suprafaJa de gedere trebuie sd fre

cuprinsi intre 200 mm gi 260 mm.

Art. 66. Ecranul. suportul de documentare qi tastatura trebuie amplasate la distanle

aproximativ egale faJd de ochii utilizatorului, respectiv 600mm + 150 mm Att 6T

lltilizatorul sistemului de calcul trebuie sd cunoascd necesitatea $i posibilitalile de reglare a

echipamentelor gi mobilierului de lucru

Art. 68. Arnenajarea sistemelor de calcul in laborator trebuie realizatd astfel irrcat sl s,

asigure: - accesul ugor 9i rapid al elevului la sistemul de calcul; - accesul ugor 5i rapid al

personalului de intretinere la toate pA4ile echipamentelor, la poziliile cablurilor qi prizele

electrice. 1?rd intreruperea activiHlii in desfdgurare sau cu o intrerupere minimd; - un spatiu

de lucru care sd rdspundd nevoilor de spaliu personal. de comunicare intre indivizi 9i

intimltate.

Art. 69. Conductorii electrici si cablurile trebuie sa respecte urmdtoarele condilii : - sa nu

prezinte risc de electrocutare la trecerea pe planul de lucru sau pe sol; - sd aibd o lungime

suficienta pentru a se adapta la nevoile reale gi previzibile ale utilizatorilor, inclusiv in cazul

unei reamenajdri a incdperii; - si asigure accesul ugor, iar intrelinerea sd se efectueze 1)r[

intreruperea activitatrii; - conductorii electrici nu vor traversa cdile de acces fhrd a fi protejali

impotrir a deteriorari lor mecanice.

An. 70. La utilizarea imprimantelor se va evita atingerea pd4ilor fierbinli

Art. 71 . Orice intervenlie in timpul funcliondrii imprimantelor, permisl in documentaliiL

tehnicd. se ya realiza cu luarea misurilor de evitare a antrendrii pdr'lilor corpului de citre

imprimanth.

Ar]t 72. La terminarea lucrului, echipamentele vor fi deconectate de la releaua de alimentare,

Art. 73. La incheierea programuhri de lucru, se vor lua mdsuri de deconectare a tablourilor de

alimentare cu tensiune a echipamentelor din laborator. Se vor face verificdri asupra lichiddrii

oricdror surse de foc. Aceste obligalii revin ultimuhri profesor care are ore in laborator in ziua

respect i\ a.

IV.4) INSTRUCTIUNI SSM SPECIFICE LABORATOARELOR DE FIZTCA

Art. 74. Experienlele la care se utilizeazd cwenli sau tensiuni periculoase le executata numai

prol'esorul de specialitate.

Art. 75. inainte de inceperea experien{elor se iau urmdtoarele mdsuri de securitate $i sdnitate

in munci:
(1) Planul de desligurare a experienjelor va fi dinainte stabilit iar personalul va fi instruit in

prealabil.

(2) De pe locul unde se deslA$oara experientele se vor indepdrla toate obiectele care nu sunt

rlecesare.

(3) Masa de lucru trebuie sd fie suficient de mare pentru a permite plasarea in bune condilii a

inlregului aparataj.

(4) Par.doseala din jruul locului unde se desfe;oard experienlele trebuie sd fie uscatd sau

aconeritd cu un covor izolant.
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(5) Alimentarea de la relea se va face de la un tablou cu siguran{e fuzibile calibrate sau

intreruDatoare automate; in cazul cAnd se folosegte o prizd, aceasta va Ii in prealabil veriflcald

gi asiguratd prin siguranle fuzibile-

(6) Pdrtile metalice ale aparatelor care ar putea intra accidental sub tensiune vor fi legate la

pAmant.

(7) Racordurile dintre pdrlile componente ale montajului se vor face, in mod obligatoriu. prin

cordoane in bund stare, perfect izolate gi corespunzitoare tensiunilor folosite in experienla

respecti\id.

(8) Uneltele de lucru (gurubelnild, patent, etc.) vor fi prevdzute cu mAnere izolante, rezistente

la tensiunile care se afld in instalatie.

(9) Realizarea montajului sau a oricarei modific[ri a montajului existent precum 9i

introducerea sau scoaterea instrumentelor de mdsurat din circuit se va face cu intregul

aparataj scos de sub tensiune.

(10) Elevii vor fi instruili de cdtre profesorul instructor privind modul de utilizare a aparaturii

de laborator qi respectdrii normelor de electrosecuritate specifice liecdrui aparat'

( I 1) inainte de conectarea instala{iei la sursa de curent electric. se va face o ultimi verificarc

generali a aparatelor, legdturilor, izolaJiei etc.

Art. 76. in timpul desfEgurdrii experienlelor se iau urmAtoarele mdsuri de securitate qr

sdnitate in lnuncd:

(1) in timpul experienlelor, pe masa de lucru nu se va gdsi. in afara pA4ilor componente ale

montajului. nici un obiect care aI putea, accidental, antrena legdturile montajului sau ar putea

slabili contactul cu pd(ile aflate sub tensiune.

(2) Cei care efectueazd experienlele vor avea o imbracdminte adecvatd (stansa pe corp.

mdneci bine incheiate), de preferinli halate de laborator.

(3) in timpLrl funclionarii montajului, este interzisd atingerea parlilor neizolate (schirnbarea

legdturilor. atingerea becurilor. intercalarea aparatelor de mdsurd).

(4) Este interzisd parasirea sau ldsarea {Erd supraveghere a montajului aflat sub tensiune.

(5) Se recomandd ca. la instalajia aflatd sub tensiune, toate manevrele sd se fach cu o singtr'ii

rndni.
(6) Pentru prevenirea accidentelor dupd terminarea experienlelor, montajul va li scos

obligatoriu de sub tensiune; orice intervenlie asupra instalaliei electrice trebuie sd fie fdcutd

de un electrician autorizat iar lucrarea sd aibd caracter dehnitiv.

Art. 77. Pentru prevenirea accidentelor prin electrocutare in laboratoare se iau urmatoarele

masuri de sccurilate $i sanalate in munci:

(l) 1'oate pdrlile metalice care pot intra accidental sub tensiune se vor lega la centura de

pemAnt.

(2) Elementele sub tensiune vor fi protejate de carcase, impiedicAndu-se astfel atingerea

acest0ra.

(3) Tablourile electrice de alimentare cu tensiune vor fi prevdzute cu siguranle luzibilc

calibrate sau intrerupatoare de proteclie automate gi se interzice folosirea sdrmelol groase 1l

cuielor etc.. in locul siguranJelor calibrate.

(4) l-a alimentarea aparatelor electrice portative se vor folosi tensiunile reduse prevAzute in

normele de electrosecuritate.

10
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cal itlcat.
(6) Elevii nu au voie sd efectueze mane\ire de conectare/deconectare a intrerupdtoafclt)r

automate. butoanelor qi comutatoarelor de pe tablourile electrice de alin.rentare cu tenslune

(7) Statiile de amplificare, aparatele 9i utilajele electrice vor fi instalate numai in incdperi

uscate ;i curate; alimentarea acestora, prin derivalii provizorii, de Ia tabloul de distribulie este

interzisd.
(8) Se interzice utilizarea maginilor gi utilajelor la puteri nominale mai mari decdt suporti

reteaua.

Afi. 78. in caz de electrocutare. mdsurile de prim ajutol trebuie luate in funclie de starea in

care se gdsegte accidentatul, astfel:

(1) Scoaterea rapidd a accidentatului de sub tensiune prin intreruperea circuitului respecti\.

cu respectarea tuturor prevederilor din normele in vigoare, deoarece, daci accidentatul este

atins de o persoani inainte de scoaterea lui de sub tensiune, aceasta poate fl electrocutafi.

(2) Cet care oferd ajutorul va folosi obiecte din materiale uscate, riu conducdtoare de

electricitate (lesetud, funii, prdjini, mdnugi, covoare 9i galogi de cauciuc etc.), iar la

instala{iile de inaltd tensiune este obligatorie folosirea mdnuqilor 9i a cizmelor din caucirtc

clectroizolant, indepdrtarea conductoarelor cdzute Ia pdmdnt se va face cu o prajind uscatA din

lemn, iar ruperea lor se face prin lovirea, de la distanla, cu cotpuri rdu conducdtoare de

clectricitate.
(3) in cazul cand accidentatul este in stare de leqin, trebuie chemat neintdrziat un medic sart

..Salvarea,': pdnd la sosirea acestora. persoana accidenhtA se va ageza intr-o pozilie comodd

lini$titA. imbricdmintea ii va fi desfbcuta pentru facilitarea respiraliei, accidentatului ddndu-i-

se in acelagi timp sd miroasd o solulie de amoniac; dacd accidentatul a incetat sd mai resptre

sau respird anormal, rar, convulsiv. i se va face imediat respiralie artificiald. Pentru

reanimarea accidentatului, fiecare secundd este pretioasA. DacA scoatelea de sub tensiune 5i

incepelea respiraliei artificiale se fac imediat dupd electrocutare, readucerea Ia viald reuqeqte

de cele mai multe ori. De aceea, primul ajutor trebuie acordat fhri intArziere, chiar la locul

accidentului.

An. 79. La incheierea programului de lucru. se vor hn mdsuri de deconectare a tablourilor dc

alimer.rtare cu tensiune a echipamentelor din laborator. Se vor face verificdri asupra lichidarii

oricdror surse de foc. Aceste obligatii revin ultimului profesor care are ore in laborator in ziull

respectiva

IV.5) INSTRUCTILNI SSM SPECIF]CE LABORATOARELOR DE CHIMIE. BIOLOGIE

Afi. 80. La lucrdrile de laborator unde se utilizeazd substanle chimice se iau urmitoarclc

misuri de securitate $i sdndtate in munc[:

(1) Lucr.drile de laborator gi aplica{iile practice se efectueazd cu cantitdlile de substanla- cu

concentratiile, cu vasele qi aparatele indicate in proceduri, in manuale 9i in instrucliunile de

folosire a materialelor respective, dupd ce in prealabil profesorul instructor a verilicat

exactitatea dalelor.

(2) Efectuarea experienJelor este permisl numai dupd veriltcarea prealabild a aparaturii

resDectrve.

LL
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(3) Efectuarea experienlelor in vase murdare este interzisd; imediat dupd tenninarea

experienlei, vasele utilizate trebuie sd fie spdlate.

(4) Vasele de laborator se spald cu amestecuri oxidante sau detergenli qi ap6 distilati fbrd a se

utiliza nisipul, care provoacd fisuri 9i la incalzire sticla se va sparge ufor'

(5) Vasele care conJin substanle toxice vor purta etichete averlizoare gi vor h pAstrate la

locuri sigure. sub cheie. Nu este permisi depozitarea aldturatd a vaselor cu substanle care

produc reaclii violente prin contact; nu este permisd plstrarea substan]elor in vase

neetichetate.

(6) La iclentificarea substanlelor pentru experienle, se citeste cu atentrie eticheta; daci exist?i

cea rnai mica indoiald asupra conlinutului unui vas, acest,t se va trimite labotalot.tiiti I

analize chirnice, pentru identifi care.

(7) Trebuie sA existe la indemAna un set de Fige tehnice de securitate pentru toate substanlelc

gi preparatele chimice periculoase folosite astfel incdt proprieulile fizico-chimice sr

toxicologice, ef'ectele asupra sanatalii, misurile de protecJie necesare Ia manipularea lor qi

procedurile in caz de urgentd sd tie cunoscute

(8) Elevilor le este intezis se guste sau sd miroasd substanlele, sd se aplece asupra vaselor

fbri avizul profesorului de specialitate, deoarece acJiunea multor substantre este puternic

toxicd. chiar dacd aceasta nu se manifestd imediat.

(9) Toate substanlele chimice se pdstreazd in dulapuri incuiate; nu este permisd instrdinarezr

substanlelor din laborator.

(10) Purtarea ochelarilor de proteclie este obligatorie la toate experienlele cu substanle

chimice agresive.

(11) Eprubeta in care se incdlzeqte un lichid se line inclinati (nu spte cel care lucreazit. s"Ltl

spre vecin); de asemenea, eprubeta nu trebuie incdlziti numai la parrea de jos, ci pe toala

lur.rgirnea ocupatd de substanld; suslinerea eprubetei se va face cu un supod special construrt

nu improvizat.
(12) Rdrndgilele substanlelor periculoase (metale alcaline, fosfor. baze, substanle caustice) nu

trebuie aruncate la intamplare. ci sepalat in vase destinate acestui scop, pentru a fi apoi ca1

mai repede neutralizate (ldcute inofensive prin metode corespunzAtoare).

( l3) - in cazul efectudrii unor experiente cu aparate in care se pot inilia substanle gazoase, se

va face, in prealabil, verificarea tuburilor de legiturd (etanqeitate, indoire sau lipire), pentru a

nu se produce vreo scdpate de gaze din cauza unor suprapresiuni.

Art. 81 . La mdnuirea substantelor chimice se iau urmdtoarele misuri de securitate $i sdnatate

in muncd:

( 1 ) Experienlele in care se produc substanle gazoase sau vapori trebuie ficute sub ni5[.

(2) Fdrdmi{area alcaliilor, a iodului, a sdrurilor acidului cromic. ca gi a altor substanle cale

darr o pulbere toxica, se va face de asemenea, sub ni$d. Totodata, dttpd caz, este obligatorie )i
tb losirea ochelarilor de proteclie.

Art. 82. La depozitarea substanlelor chimice se iau urmdtoarele misuri de securitate 9i

sAnatate in muncA:

(1) Depozitarea se lbce intr-o incipere separatd 9i nu in laborator; depozitul trehuie

semnalizat cu semne grafice de avertizare.

(2) Magazia trebuie sd fie bine ventilatd.
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(3) Depozitul trebuie sd fie dotat cu mijloace adecvate 9i suficiente de stingere

(4) Substantele/ produsele chimice periculoase trebuie sA fie etichetate $i

a incendiilor.

ambalate in

recipiente corespunzatoare,

(5) La depozitare se va line cont de incompatibilitelile la depozitare.

(6) Toate chimicalele imprdEtiate accidental trebuie si fie curelate imediat; trebuie sd existe la

indemdni mijloace de neutralizare, curilare qi EIP adecvat

(7) InstrucJiunile de securitate gi sdndtate in munci trebuie sd fre afigate in loc vizibil pentru a

avertiza personalul didactic Ai elevii cu privire la mdsurile de securitate necesare.

Art. 83 I-a mdnuirea recipientelor cu acizi concentrali sau amoniac se iau urmitoarele mdsrut

de securitate;i sandtate in muncd:

(1) Vasele mari trebuie linute in ambalaje integre. etange 9i din materiale rezistente la

contlnut.
(2) l'urnarea lichidelor se lace numai prin pdlnie.

(3) Acidul clorhidric concenfat, acidul azotic, soluliile concentrate amoniac etc. trebuie

turnate sub niqd.

(4) La diluarea acidului sulfuric concentrat, se toarnd incet acidul. apoi apa.

(5) Daca intr-un labOrator Sau intr-o sala de clasd se produce. dintr-o cauza oal'ecare, (r

cantitale de substanje gazoase sau de vapori toxici (ex. spargerea unui vas cu brom, a unel

butelii de acid azotic concentrat sau defectarea robinetului la un balon cu clol etc.).

concomitent cu evacuarea celor prezen1i din incdpere (ftrn panicd), se deschid ferestrele

pentr.u aerisirea completd a incdperii, se inchid uqile pentru a preveni imprdqtierea gazelor 5r

se intrerup eventualele surse de cdldurd.

(6) La inceputul $i sfar$itul oricirei experienJe, mdinile se spald cu api 9i s-pun.

Art. 84. La erperienlele care pot provoca explozii. stropiri sau imprigtieri violente de

substante se iau urmdtoarele misuri de securitate $i sanAtate in muncd:

(l) in cazul experienJelor cu vase in care se pot dezvolta presiuni periculoase, trebuie luate

rndsuri de ploteclie speciale contra imprdgtierii cioburilor in caz de spargere, prin ingridirea

cu plase metalice sau cu paravane de sticlA armati.

(2) La pregdtirea amestecurilor oxidante se fErdmileazh oxidanJii in stare purA, frcciindLr-se I

precaulie doze mici intr-un moj ar absolut curat; amestecarea oxidanlilor cu alte subsLal)lc

flrdmilate nu se face niciodatd prin frecare in mojar, ci prin agitare intr-un balon sau pllll

amestecare cu o spatuld sau o lingurila de os pe o foaie de hdrtie velind cretatd.

(3) La erperienlele executate in vid (distilare) se vor folosi ochelari de proteclie: de

asemenea. se vor utiliza numai baloane mici cu tund rotund, din sticla rezistentd la tlacara.

(4) Buteliile (baloanele, tuburile, recipientele) ct gaze lichefiate sau comprimate trebuie

ferite cle surse de incdlzire; in laborator nu este permis sd se afle mai mult de o butelie

incdrcati cu acelagi gaz; buteliile trebuie ferite de cdderi 9i lovituri; robinetele buteliilor de

oxigen vor fi pistrate curate (nu vor fi unse cu grdsimi) iar in timpul transpofiului $i

depozitarii, buteliile vor fi prevAzute cu capac de proteclie; este obligatorie dotalea buteliilor

cu manometre. prevdzute cu plombd de verificare metrologicd gi avAnd marcate cu culoare

ro$ie dlviziunea de pe scald care indicd presiunea maximd de folosire a buteliei; consumare.t

gazelor. lichefiate sau comprimate se va face exclusiv prin reductoare de presiune: rol,n,' .:

trebuie descl.rise si inchise incet, frrd a fi bruscate, chiar daca ele funclioneazd greu.

II
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Art. 85. La tblosirea sticliriei de laborator se iau urmdtoarele mdsuri de securitate 9i sdndtate

in muncd:

(l) lntroducerea unui dop de plutd sau de cauciuc intr-un tub de sticld se face JinAndu-se tubul

cu rn6na cAt mai aproape de capdtul de introdus (mAna inliquratd intr-o batistd qi lird a se

lbrla tubul).
(2) Atunci cAnd se introduce un dop intr-un vas cu pereli subiiri. vasul nu se ]ine pe nlasd, ci

de git;;i cAt mai aproape de locul de introducere a dopului.

(3) incdlzirea substanlelor in vase de laborator cu peleli subliri se face pe o sita sub agitale

contlnua.

(4) Baloanele. paharele gi celelalte vase in care se afld lichid fierbinte nu se pun dilect pe

masd. ci pe o placd din material termoizolant

(5) Paharele mari cu lichid se ridicd numai cu ambele mdini 9i se 1in in aqa fel, ca marginile

rdslidnte ale paharului sd se sprijine pe degetele mari gi pe degetele aritdtoare

(6) Prinderea in stative a baloanelor de distilare, a biuretelor qi a refrigerentelor se ef'ectueaza

cu aiutorul clemelor prevdzute cu apdritori de plutd sau caucluc.

Art. 86. La manevrarea aparatelor de incalzire (sursele de cdldurd) se iau urmdtoarele mdsuri

de securilate pi sdnatate in muncd:

(1) La plecarea din laborator, chiar gi pentru scud timp, este interzis sd se lase aprinse becLrri

de gaz, ldmpi cu spift sau alte aparate de incdlzire.

(2) in cazul in care se descoperd pierderi de gaze combustibile (cu miros specihc) sau vapori

dc benzind. se procedeazd astfel:

a. se sting toate becurile de gaz de la ventilul principal precum ;i celelalte surse de incilzirr':

b. concomitent cu evacuarea persoanelor din camerd, se deschid ferestrele sau gurile de

ventilalie gi apoi se inchid ugile; se aeriseqte inciperea pAna la disparilia completa a tnirosului

de gaz:

c. nu se aprindc qi nici nu se stinge lumina electricd;

d. se cautd sursele de scurgere a gazuJui sau vaporilor (garnituri defecte, robinete deschise.

tuburi de cauciuc sau conducte perforate etc.) $i se iau mdsurile necesare pentru indepdtlarea

det'ectelor; e. la intrebuin{area becurilor de gaz se urmare$te ca aprinderea sd se facd treptat $i

llacara sd nu pitrunda in interiorul becului; dacd flacira totuqi patrunde, se inchide robinetul.

se lasd becul sd se rdceascd complet gi numai dupd aceea se aprinde din nou, micqordnd in

prealabil curentul de aer.

Aft. 87. La desf[purarea lucrdrilor de disecJii gi de conservare a materialului biologic se rau

urm[toarele mdsuri de securitate si sandtate in muncd:

( I ) Instrumentarul trusei de diseclie gi microscopie si fie folosit corect, sub directa indrumare

qi supraveghere a profesorulut.

(2) Animalele de diseclie (ex. broagte) sd fie linute cu mAna acoperitd cu o minuqd de

proteclie sau cu o bucatd de Pdnza.

(3) DupA terminarea lucrdrilor elevii sa se spele pe miini 9i sa se dezinfecteze cu alcool

(4) h.rstrun-rentele de diseclie si se sterilizeze, dupd care vor fi uscate pe o bucatd de tilbn.

reagezarea in cutia trusei lEcdndu-se numai dupi o uscare completi
(5) Lucrdrile de conservare a materialului biologic gi de folosire a substanlelor chitnice se vor

desfEqura sub directa indrumare a profesorului.
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Art. 88. in laborator trebuie si se giseasci, la loc vizibil, mijloacele de prim ajutor iar in caz

de accidente (rdniri, arsuri. otrdviri etc.) se vor lua urmdtoarele mdsuri:

(1) Accidentele de naturi mecanica pot avea ca efect tiieturi. zgarietud, in{epdturi, zdrobiri 9i

striviri: in cazul leziunilor grave este necesard chemarea medicului, iar cdnd rSnile sunt

u$oare. se spala cu apA curatd, se dezinfecteaza cu apa oxigenatd 9i se bandajeazd cu tifon

sterilizat: cdnd se produc hemoragii. se procedeazd de urgenld la oprirea sangelui.

dezinl'ectarea 5i bandajarea rlnii 9i transportarea accidentatului la spital'

(2) Accidentele termice (arsuri, opdriri) se trateazd dupd gravitatea lor; arsurile profunde qi pt

supral'e{e mari (de gradul II qi III) necesitd internarea de urgenld in spital'

(3) Manipularea substanlelor chimice agresive se va face folosind echipamentul de proteclte

corespunzator ($o4uri de proteclie, mdnugi, ochelari etc )'

(4) in fiecare laborator trebuie si existe o trusa sani1ura cu urmatoarele materiale: apa

oxigelatd, alcool sanitar, tincturd de iod, jecolan, acid boric. fiole de cofeina, per]se, foarf'ecd.

vatd. tifon, leucoplast, o solulie neutralizanta pentru cazul stropirii cu sub-stanle;

rnedicamentele care au termen de valabilitate vor fi inlocuite periodic

(5) Cind o picatura de reactiv pdtrunde in ochi, este foarte important ca ochii s6 fie spalali

imediat cu.;et de apd 9i apoi supugi unui examen medical

(6) in cazul intoxicatriilor acute sau al sufocdrilor cu substanle gazoase sau cu vapori toxtct

pAnd la sosirea medicului, cel in cauzd va fi scos din atmosfera toxica 9i va fi dus intr-un loc

bine aerisit. i se va desface haina la gAt 9i i se va face respiralie artificiala

CAPITOLUL V

V.l ) Reguli privind disciplina muncii in unitate

Art. 89. in general activitatea oricdrui angajat al gcolii are un carcacter educativ plin linrl'.r1 .

comportament. Personalului didactic ai nedidactio din invdlimant ii este interzis :

- Sf, <iesligoar.e acliuni de natud sd afecleze imaginea publicd a elevului. viala intimd, priVati

qi familia acestuia.

- Sa aplice pedepse corporale. precum qi agresarea verbald sau fizicd a elevilor $i/sau a

colegilor.
- Sh conditioneze evaluarea elevilor sar-r calitatea prestaliei didactice la clasd de oblinerea

oricdrui tip de avantaje, de Ia elevi sau de la plrinlii/tutorii legali ai acestora. Astfel de

practici. dovedite, se sanciioneaze cu excluderea din invdldmdnt'

Ar1. 90 Paznicii au obligalia sd asigure curdlenia curlii gcolii, 9i a trotuarelor din fala qcoiii iar

iarna si fie curalate de zdpadd cdile de acces in unitate qi cele de acces la sala de sport qi

cantjnd. Muncitorii gcolii rdspund de gestionarea 9i de intrelinerea bazei materiale a

gcolii,rispunde prompt la soliciterile formulate de cadrele didactice privind repararea

mobilierului qcolar. remedierea unor defecliuni apdrute in gcoald

Art. 91 Tot personalul didactjc sau nedidactic intervine pentru inchiderea intrerupdtoarelol

sau aparatelor uitate aprinse, oprirea robinetelor uitate deschise, e.t.c.$i anunld imedial

administratorului de patrimoniu orice defecliune observatd oriunde in $coalA. Administratorul

de patrimoniu insolit de un muncitor au abligaiia de a verifica lunar starea dotdrii materiale a

flecarei sdli de clasa, sal6 de sport, teren de sport, pentru a constata eventualele defecliuni

aDarute si a lua imediat mdsuri de remediere.
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Art. 92 Un profesor poate solicita. in situaiii excepqionale. suplinirea pentru o ora de curs de

catre un coleg prin cerere scrisa, semnatA de ambii profesori 9i depusd cu cel puJin o zi inainte

de ziua in care are loc suplinirea. Eventuala aprobale de cdtre dilector este comunicata de

acesta in timp util. Pentru situliile de concediu medical sau alte situalii in care un profesor urt

efectueazd ora ,directorul desemneazi suplinitor dirtre prol'esorii care nu au ore itr orar peDtnl

perioada suplinit6.

Art. 93 persolalul didactic ai nedidactic are obligalia de a raporta imediat directorului

disparilia de la locul obignuit a oricarui bun material

Art. 94 Acrivitatea personalului didactic auxiliar se desfigoard in intervalul 8 16,00 cu

pauza de masd de 30 minute. Personalul nedidactic des{bgoard activitatea conform orarului 9l

atribuliilor comunicate de administratorul de patrimoniu gi 
_aprobat 

de ditector

V.2) VALORI, PRINCIPII $I NORME DE COIIDUITA
Aft. 95.

- Personalul din unitate, responsabil cu instruirea 9i educalia, in mod particular cadrele

didactice. trebuie si igi desfhgoare activitatea profesionald in conformitate cu urmdtoarele:

valori qi principii:

a) irr-rparlialitate, independenJd qi obiectivitate;

b) responsabilitate morala, social6 9i profesionald:

c) integritate morald gi profesional6;

d) confidentialitate;
e) acti\ itate in inreresul Public:
f) respectarea legislaJiei generale gi a celei specifice domeniului;

g) respectarea autonomiei personale;

h) onestitate si corectitudine intelectual6;

i) respect $i toleranlA;

.j) autoexigenld in exercitarea profesiei;

k) interes gi responsabilitate in raport cu propria formare profesionald;

l) implicarea in cregterea calitalii activitalii didactice qi a prestigiului Liceului Tehnologie

"Sf. Flaralambie" precum ;i a specialitalii/domeniuLui in care lucreazd;

m) respingerea conduitelor didactice inadecvate.

Afi. 96. - in vederea asigurdrii unui invalamant d,: calitate, in relafiile cu elevii, persoattcli:

responsabile cuinstruirea gi educalia, in mod particular cadrele didactice, au obligalia de a

cunoa$te, respecta qi aplica un set de norme de conrluitd. Acestea au in vedere:

( 1 ) Ocrotirea sdnAtalii fizice. psihice gi morale a elevilor prin:

a) supravegherea permanentd a acestora pe tot parcursul activitalilor in gcoali cat 9i in cadlul

celor organizate de unitatea gcolard in afara acesteia, in vederea asigurarii depline a securitdlii

rururor celor implicali in aceste acliuni:

b) interzicerea agresiunilor fizice gi tratamentelor umilitoare, sub orice formd, asupra elevilor:

c) asigurarea protectriei fiecdrui elev, prin denunluea formelor de violenjd fizici exercitate

asupra acestora, a oricdrei forme de discriminare, abuz, neglijenid sau de exploatare a

elevilor. in conformitate cu prevederile Legii nr. 2'7212004 privind protec{ia 9i promovarea

drepturilor copilului, cu modificarile qi completirile ulterioare;

d) excluderea oricdror fbrme de abuz sexual, emolional sau spiritual;

to
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e) interzicerea h64uirii sexuale gi a relaliilor sexuale cu elevii, inclusiv a celor consensuaie:

(2) Responsabilitate in vederea atingerii de cdtre elevi a standardelor de perlbrmanli

pfevizute de documentele gcolare.

(3 ) Respectarea principiilor docimologice
(4) Interzicerea oricdror activitdli care genereazd coruplle:

a) liaudarea examenelor de orice tip contra bani, obiecte, sen icii etc;

b) solicitarea de cAtre personalul didactic a unor sume de bani sau cadouri in vederea oblinerii

de citre elcl i a unor rezultate gcolare incorecte;

c) trafrcul de influenla qi favoritismul in procesul de evaluare;

d) colectarea de fonduri de la elevi sau de la pdrin{ii acestora pentru cadouri sau penllu

protocolul destinat cadrelor didactice antrenate in organizarea 9i desfdqurarea unor acllYltdli

de evaluare (examene 5i evaludri nalionale, olimpiarle, alte concursuri $colafe etc.).

(5) Inrerzicerea implicdrii elevilor in activitdli de parlizanat politic ai de prozelitism religios

organizatespecial in acest sens de cdtre persoanele responsabile cu instruirea 9i educa;iir

elevilor. in cadrul colegiului sau in atara acestura

(6) Excluderea din relaliile cu elevii a oricdrei forme de discriminare, asigurarea egalitdlii de

ganse gipromol'area principiilor educaliei inclusive

(7) Respectarea demnitilii $i recunoa$terea meritului personal al fiecdrui eler'

Art.97.
- in relalia cu pdrinlii/tutorii legali, persoanele responsabile cu instruirea 9i educalia. ir

l1rodparticular cadrele didactice, vor respecta 9i aplica urmatoarele norme de conduiti:

a) acordarea de consultanli pdrinJilor/tutorilor legali in educarea propriilor copii 9i

sus{inerearolului parental ;

b) stabilirea unei relatii de incredere mutuald. a unei comunicdri deschise qi accesibile:

c) disponibilitatea pentru rezolvarea problemelor r:ducative enunlate de cdtre pdrinli/ trnori

legali;
d) infbr.marea parinlilor/tutorilor legali despre toate aspectele activitdlii elevilor prin

furnizarea explicaliilor necesare inlelegerii gi aprecierii conlinutului serviciilor educative,

e) informarea pdrinlilor/tutorilor legali despre evolulia activitelii gcolare, evitdnd tendinlele

deprezentare pa4iala sau cu tenfi subiectlvd;

f) respectarca confidenlialitaJii datelor furnizate r;i a dreptului la intimitate individuald 9i

tamiliald; persoanele responsabile cu instruirea qi educalia, in mod particular personalul

didactic. nu vor impune, in rela{ia cu pdrinlii/tut,rrii legali, dobdndirea/primirea de burrrrli

materiale sau sume de bani pentru serviciile educallonale oferite;

g) colsilierea parinlilor/tutorilor legali privind alternativele de formare gi dezvoltare optiml

acopiilor lor. din perspectiva experlizei psihopedalgogice gi a respectdrii interesului major al

copilLrlui.

Art. 98. - Personalul din colegiu responsabil cu instruirea gi educalia, in mod particuJ.ar

cadrele didactice, vor respecta qi aplica unnatoarele norme de conduit[ colegiali:

a) relaliile prof'esionale trebuie sd se bazeze pe respect, onestitate, solidaritate, cooperare.

corcclitndine. toleranli. evitarea denigririi, sprijin reciproc, conhdenJialitate. competilic

loiali. interzicerea fraudei intelectuale gi a plagiatului;

17
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b) orice membru al personalului didactic va evita Iezarea

convingerile politice gi religioase;

IiberldJii de opinie, vizdnd

c) orice membru al personalului didactic va evita practicarea oricdrei forme de discriminare

in relatiile cu ceilalli colegi;

d) intre persoanele din colegiu responsabile cu instrdrea gi educa{ia se interzice solicitarea de

servicii personale de orice tip de la colegi care sunt sau urmeaza sd fie in proces de evaluat'e.

anga.lare sau promovare,

e) in evaluarea competenlei profesionale se vor utiliza criterii care au in vedere performanla

gi lezultatele profesionale;

fl incuralarea disemindrii cuno;tinlelor profesionale, in vederea atingerii unor standarde

superioare de calitate in activitatea didacticAl

g) orice cadru didactic trebuie sd evite. prin afirmaJii. aprecieri sau acliuni, si a1'ectc zc

imaginea prol'esionald gi/sau sociald a oricdrui alt membru al corpului profesoral, cu erccpli.r

situaqiilor prevazute qi formalizate de actele normative in I'igoare ( evaludrile anuale, comisia

de disciplind etc.);

h) intreaga activitate a persoanelor din colegiu. responsabile cu instruirea 9i educalia, trehuie

s[ permiti accesul la informa]iile care intereseazd pe toli membrii comunitilii gcolale.

posibilii candidali, instituliile cu care entitatea colaboreazd qi publicul larg, asigurdnd astfel o

informare corecte $i facilitarea egalitalii de ganse, precum 9i asigurarea accesului echitabil 1a

resursele 5colare Ei ale sistemului de invaFment;

i) reacjia publicd - prin drept la replicd, discurs public, intrunire etc. -, atunci cand o anumitd

situalie creati de catre membrii comunitdlii educalionale - Liceul Tehnologic "Sf.

Har.alambie" sau de cAtre oricine altcineva din afara acesteia afecteazd liceului, sistemului de

invd{dmdnt preuniversitar romAnesc, oricdrei persoane, membrd a comunitalii educalionale.

Art. 99. - Personalul din liceu responsabil cu instruirea qi educalia. in n.rod pafiicular criltt !

didactice care indeplinesc funclii de conducere, de indrumare 9i control sau care sunl menlln.l

in structuri de conducere, vor respecta 9i aplica urrndtoarele norme de conduitd manageriala:

a) lespectarea criteriilor unui management efrcient al resurselor;

b) promovarea standardelor profesionale 9i morale specifice;

c) aplicarea obiectivd a reglementalilor legale qi a normelor elice:

d) evaluarea corectd conform prevederilor din fi9a postr-rlui;

e) selectarea personalului didactic gi personalului didactic auxiliar de calitate, conform

legislaliei in vigoare;

fl interzicerea oricdrei forme de constrdngere ilegatd qi/sau ilegitimd, din perspectiva funcliei

delinutel
g) respingerea oricdrei forme de abuz in exercitarea autoritalii;

h) interzicerea oricdrei forme de hd4uire a personalului didactic, indiferent de statutul 9t

funclia persoanei hd4uitoare ;

i) exercitarea atribuliilor ierarhic-superioare. din perspectiva exclusivd a eyaluf,trt.

cor.rtrolului.indrumirii 5i consilierii manageriale corecte $i obiective.

Afi. 100. - in exercitarea activitdtrilor didactice, gcolare qi extragcolare. membrilor

personalului didactic qi nedidactic le sunt interzise:

a) consumul de substanJe psihotrope sau alcool;

18
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b) organizarea pariurilor gi ajocurilor de noroc,

c) folosirea dotdrilor $i a bazei materiale din spaliile de invaJdmdnt ale colegiului in vederea

oblinerii de beneficii financiare personale;

d) distrugerea intenlionata a dotdrilor 9i a bazei materiale din spaliile de inviidmdnt;

e) distribuirea materialelor porno grafi ce;

f) utilizarea de materiale informative interzise prin lege;

g) or.gauizarea de activitdli care pot pune in pericol siguranla $i securitatea elevilor sau a aitor

persoane aflate in incinta unitdlii/instituliei de invaFmant.

Aft. 101. - in relalia cu instituliile gi reprezentanlii comunitAlii locale. persoanele

responsabile cu instruirea gi educalia, in mod particular cadrele didactice, vor respecta 9i

aplica urmbtoarele norme de conduitd:

a) colaborarea gi parleneriatul cu instituJiile/reprezentantrii comunitalii locale vor avea in

vedereasigurarea sprijinului reciproc, in scopul furnizdrii unor servicii educalionale de

calitate:

b) colaborarea $i parteneriatul cu organizaJiile non-guvelnamentale ce au ca obrect de

activitateeducatia vor avea in vedere asigurarea sprijinului reciproc, in scopul furnizdrii unor

servicii educagionale de calitate;

c) responsabilitate $i transparenli in furnizarea de informalii cdtre instituliile de star in

protej areadrepturilor copilului, atunci cAnd interesul/nevoia de proteclie a copilrtlui ilrlPrt,r

acest lucru:

d) parteneriatele cu agenli economici vor avea in vedere asigularea sprijinului reciproc. in

scopul lurnizdrii unor servicii educalionale de calitate;

e) in realizarea colabordrii qi a parteneriatelor cu instituliile/reprezentanlii comunitAlii locale,

organizaliile non-guvernamentale gi agenJii economici nu se vor angaja activitdli care sa

conduci la prozelitism religios qi pafiizalat politic. ac{iuni care pun in pericol iutegritatea

fizicd 9i morali a elevilor sau care permit exploalarea prtn muncd a acestora

CAPITOLUL VI
CODUL DE CONDUITA AL ELEVILOR DIN LICEU

Art. 1 02. DREPTURILE ELEVILOR
Elevii liceului au urmitoarele drepturi:

( I ) si participe la toate activitdtrile de predare-invi{are;

(2) sd fie activi si sa contribuie cu idei, intrebdri qi completdri la desfhgurarea orelor:

(3) se-li dezvolte motivalii $i competentre intelectuale, sociale 9i profesionale pentru studiu:

(4) sa fie reprezentatri in Consiliul elevilor, Consiliul clasei, Consiliul de administlalie qr

Consiliul profesoral;

(5) sd transmitd observaliile, sugestiile, precum gi nemullumirile lor intemeiate dirigintelui

clasei sau, prin reprezentanlii lor, Consiliului elevilor sau conducerii colegiului;

(6) sd beneficieze de un tratament elegant gi exemplar din partea cadrelor didactice;

(7) sd amenajeze frumos sala de clasd in care invald, in acord cu dirigintele lor;

(8) sa foloseasci baza material[ gi sportivd a gcolii in activitdlile curriculare 9i

e\tracurnculare:
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(9) sa solicite consultatrii in cazul in care intAmpina greutali in asimilarea cuno$tinlelor sau in

formarea de deprinderi $i competenle;

(10) s[ beneflcreze de asistenl[ medicala gratuitd in cadrul cabinetelor medicale ale

colegiului:
(11) si asculte rnuzici decentd qi sd danseze intr-un cadru organizat dupA teminarea orelor de

curs, in cadrul unor reuniuni organizate in cadrul colegiului, supravegheali de citre
prot'esorul-din ginte cu aprobarea directorului.
(12) sI beneficieze de dreptul la odihna in pauze;

( l3) si solicite consultalii in domeniul orientarii gcolare gi profesionale in cadrul cabinetulur

de consiliere din colegiu;
(14) sd participe cu articole qi si facd pane din colectivul redacJional al revistei colegiului

(15) sd fle evidentiali gi recompensaJi pentru rezultate deosebite oblinute in activitdlile

curriculare 5i extracurric ulare:

ATI, 1 03 . RESPONSABILITATILE ELEVILOR
(l) Elevii trebuie sd cunoascd gi si respecte legile statului, RIOFUI, Statutul Elevuhri.

Regulamentul intern. regulile de circulalie gi cele cu privire la apdrarea sdnAtdlii, normele de

tehnica securitilii muncii, de prevenire gi de stingere a incendiilor, normele de proteclie civila
gi norrnele de proteclie a mediului.
(2) Elevii au datoria de a frecventa cursurile, de a se pregdti la fiecare disciplini de studiu 9r

de a-gi insugi cunogtinJele prevdzute de programele qcolare,

(3) Elevii trebuie sd poarle asupra lor carnetul de elev. pe care au obligalia sd il prezintc

dirigintelui pentru consemnarea notelor, a mediilor 9i a observaliilor, pdrinlilot- (pentnt

infbrmare gi semnare),personalului de ordine gi paza (pentru Iegitimare).

(4) Calilatea de elev al colegiului obligd la un comportamenr caracterizat prin politele, limbai

crvrlizat. respect datorat profesorilor, atitudine de colegialitate $i toleranld in relaliile cu

colegii, indiferent de clasa din care acegtia fac parte atat in gcoald, cdt gi in afara ei.

(5) Elevii trebuie sd agtepte in liniqte profesorul in sala de clasa.

(6) Elevii vor saluta cadrul didactic la intlarea in sala de clasd.Au un comportamaent

corespunzdtor activitdlii de instr-uire in timpul orei de curs, nu mdnAnc6, nu beau ceai

cafea.e.t.c. in timpul orei de curs.

(7) Elevii trebuie sd respecte in pauze dreptul la odihnd al celorlaili elevi.
(8) Elevii trebuie sf, respecte personalul administrativ si sA se adreseze politicos membrilot
acestula,

(9) Elevii trebuie sd aducd la cunogtinla dirigintelui orice situalie care lezeazd statutul de ele\',

(10) Elevii trebuie sd manifeste fald de colegi ur1 compoftament non-violent gi si aibd un

limbai decent.

( I I ) Elevii au datoria sA respecte dreptul celorlalli colegi de a parlicipa la desfbgurarea orelor

gi de a obline rezultatele meritate.

( l2) Elevii trebuie sf, respecte bunulile personale, ale colegilor qi ale celorlal{i elevi ai gcolii,

sa utilizeze manualele primite gratuit gi s[ le restituie in bund stare la sfArqitul anului gcolar,

(13) Elevii au obligalia de a prezenta dirigintelui clasei, in termenul prevazut de regulament.

acte pe baza cdrora se lace motivarea absenlelor.

(14) Elevii au obligalia unei linute vestimentare decente gi ingrijiter

20
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(15) Responsabilul clasei are datoria de a realiza 9i afiga in clasA. lista cu elevir de sen iciir r.

clasa:

(16) Responsabilul clasei are obligalia de a urmdri rezolvarea acestol sarcini de cdtre colegii

lui.
\r1.104. ct R ATENIA it'l sco,qr4

( 1 ) AvAnd in vedere cd Ia intrarea in sala de clas6, elevii gdsesc clasa curatd, ei au datoria de a

o pAstra astfel. Sunt responsabili pentru acest lucru elevii de serviciu ai clasei respecti\e'

Elevii de serviciu trebuie sd observe compofiamentul colegilor 9i in cazul in care aceqtia au

un comportament neadecvat le vor atrage atenlia celor in culpd pentru a remedia Situatia

Dacd acegtia refuz6. elevii de serviciu au obligalia de a aduce la cr-rnoqtinfd dirigintelui

situalia. perttru ca acesta sa poatd lua misurile cur enite:

(2) Pentru a p6stra curAlenia in s6lile de clasi este necesar:

(2.1) Atllarea si respectarea orarului in ftecare sal6 de clasl;

t2.2) Stabilirea listei cu elevii de serviciu din tiecare clasd; elevii sunt obligali sii paistIc,.

stare cotespunzdtoare bunurile materiale pe care le folosesc

(3) Elevii sunt obligali sa pesteze curdlenia in 9coal6, in clasd, in banca lor qi in jurul

acesteia; elevii de serviciu pe clasd 9i reprezentantul clasei vor urmdrt respectarea acestel

dispozilii qi vor rispunde de aceasta.

Afi,I05 . MOTIVAREA ABSENTELOR

Acrelc prin cate se pot moti\ a ab5enlele sunt urmatoarele:

(1) adeverinld eliberatd de medicul cabinetului gcolar sau de medicul de familie al

elevei/elevului;
(2) adeverinla sau cefiificat medical elibelat de o unitate sanitard, in cazul in care elevul a

fost internat in sPital;

(3) cererea scrisd a pdrintelui/tutorelui legal al elevului, adresatd ditectorului $colii $i

aplobati de acesta.

(4) Actele pe haza cdrora se face motir area ab5enlelor r or fi prezentatc in termen de mlrxirt -

zile de la reluarea activitatii elevei/elevului $i vor fi pestrate de citre diriginte pe tot parcursul

anului gcolar.

(8) Ner.espectarea termenului de prezentare a actelor pe baza cArora se face motivarea

absenielor atrage. de reguld. declararea absen{elor ca nemotlvate.

(9) Absentarea nemotivata de la cursuri atrage dupl sine sancliuni plevazute de regulament

Art. 106 . RE7-OLVARIA CONFLICTELOR
(1) in cazul aparitiei conf'lictelor de orice natur[. niciun elev gi niciun pdrinte nu au voie si

recurgd la un comportament agresiv / violent. Este obligatoriu ca situalia conflictuala si fie

adusi 1a cuno$1inta dirigintelui, profesorului de serviciu, consilierului psihopedagogic qcolar

sau directorului colegiului, singurii abilitali sd rezolve conflictul.

Art.l07. iNTERDICTII
I. Pentru respectarea dreptului fundamental la invAldtura' se interzic:

( I ) absentarea nemotivatd de la ore;

(2) instigarea la absentare de la ora/orele de curs (chiulul);

(3) intdrzierile repetate la orele de curs fbrd motive intemeiate;
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(4) stalionarea in curtea gcolii a elevilor din clasele de diminea{a dupd terminarea

programului ;i stalionarea elevilor in tala porJilor gcolii;

(5) prezenla elevilor pe holuri, dupa ce s-a sunat d,3 intrare la orA; - (6) stalionarea in cudea

gcolii. lAngd f-erestre, in timpul orelor de curs;

(7) consumarea de alimente, bduturi rdcoritoare sau a gumei de mestecat, in timpul orelor'

(8) consumarea de seminle/popcorn/pufuleli/chipsuri in timpul orelor de curs

(9) folosirea telefoanelor mobile/iphonurii ipaduriltabletelor in timpul orelor, examenelor.

concursurilor sau altor activitdti $colale. In timpul orelor de curs. telefoauele

mobile/iphonurile/ipadurile/tabletele etc. trebuie pdrjtrate inchise in cutiile speciale din clasa.

( 10) deranjarea orei de curs.

II. Pentru protejarea bunurilor care se afld in proprietatea gcolii, se interzic:

( I ) distrugerea manualelor primite gratuit;

(2) murdarirea gi inscripgionarea pere{ilor, u;;i1or, mobilierului gcolar sau a allor

bunuri/deteriorarea bunurilor din patrimoniul liceului (aceste fapte se considerd vandalism):

(3) substitlirea $i distrugerea documentelor $colare, precum gi insuqirea oric[rui bun al gcolii

sau al colegilor;
(4) stropitul cu apd sau alte lichide intre elevi;

(5) betaia cu bulgdri de zdpadd in sala de clasd gi pe holurile colegiului sau aruncarea ctt

bulgdri in ferestrele liceului.

ill. Pentru asigurarea ordinii qi disciplinei. necesare desligurdrii activitdlii $colare. strnl

interzise:
( I ) A. pentlu bdieli:

- pin:l vopsit. frizuri provocatoare, ostentative, pdrul lung neingrrlit, neprins la spate;

- harbd lnustala. cercei- piercinguri:

- pantaloni scurli tip $ort sau extravaganli la elevii cle liceu;

- tricouri cu inscrisuri / mesaje / desene discriminatorii;

B. pentru fete:

- pdrul vopsit in culori stridente, fiizurile provocatoare. pdrul lung neingrijit;

- machiajul exagerat, bijuteriile ostentative;

- pufiarea bluzelor foarte decoltate, transparente sau scurte; a fustelor cu talie joasd gi/sau

mulate gi/ sau foarte scurte precum $i a pantalonilor scut-fi sau a colanlilor fdrd fustd sar-r

sarafan:

(2) accesul elevilor in cancelarie gi folosirea scerii clestinate cadrelor didactice.

(3) lansarea unor anun{uri false cu privire la amplasarea unor materiale explozi're irr

perimetrul gcolii;

lV. Pentru asigurarea securitdlii elevilor, respectiv pentru evitarea accidentelor. este interzis

eler.'elor/elevilor:
( I ) sa piriseascd qcoala in timpul programului fbrd aprobare scrisd de la diriginte. profesotul

de serviciu. sau directorul $colii;
(2) sd laciliteze pdtrunderea in gcoala a unor persoane straine;

(3) sa introducd/sd foloseascd in gcoala petarde, artihcii, obiecte contondente, arme albe sau

spray-uri lacrimogene;

(4) sd arunce orice fel de obiecte pe fereastrA;
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(5) sd aducd jigniri colegilor, profesorilor sau personalului auxiliar;

(6) sd manifeste agresivitate ;i violenld in limbaj $i/sau ur.r comportament intimidant,

discriminatoriu sau j ignitor;

(7) in caz de conflict, si-9i facd singuri dreptate, in rnod agresiv;

(g) sd se joace in cladirea gcolii cu mingea, palete de ping-pong, rachete de tenis/badminton

sau si practice jocuri care pot provoca accidente satL distrugeri de bunuri;

(g) sa joace tbtbal, atar in pauze, cdt gi in timpul orelor de culs; exceplie face jocul de fotbal

organizat gi supravegheat de un cadru didactic;

(10) sa se introduci in clddirea gcolii patine cu rotile, trotinete, skateboarduri, motoreie.

mopede sau sd se parcheze autoturismele personale in cuftea $colii;

( 1 I ) elevii care vin cu biciclete, trotinete, skateboarduri etc nu au voie sd se plimbe cu acestea

in curtea $colii. pe holurile qcolii sau in sdlile de clasd.

V. Pentlu protejarea dreptului la sdndtate fizicd 9i pr;ihicd, se interzic:

(l) accesul in gcoald sub influenla cirogurilor/a substanJelor etnobotanice. consumul sau

distribuirea de droguri/substanle etnobotanice in gcoald sau in afara acesteia;

(2) accesul in gcoald sub influenla bauturilor alcoolice, consumul acestora in gcoald sau

consuurarea lor in afara Scolii:
(3) comportarnentul qi atitudinile ostentative qi provocatoare, precum qi comentariile

nepoliticoase pe orice temd la adresa profesorilor, a colegilor sau a personalului auxiliar;

(4) adoptarea unor pozilii sau atitudini care incalcd regulile bunului siml;

(5) delinerea gi popularizarea de materiale sau insemne cu caracter obscen sau pornografic.

satanist. extremist (comunist, fascist etc ), discriminatoriu;

(6) practicarea j ocurilor de noroc;

(7) iumatul in clddirea, in cuftea sau in fala por'lilor $colii.

Vl. Pentru respectarea dreptului la o evaluare corectd, se interzic:

) fiaudarea evaluirii constdnd in copiatul rdspunsurilor la orice tip de evaluare

(scrisd/orali/practicd);
(2) comunicarea intre elevi in timpul evaludrilor (scrise/orale/practice)'

VII. Pentru protejarea dreptului la intimitate, se interzice:

(l ) p[trunderea b[ielilor in toaleta fetelor 9i invers;

(2) atingerile nejustificate intre elevi.

Vlll. Respectarea dreptului la propria imagine

Fdrd aprobare sunt interzise:

( 1 ) inregistrdrile audio/video in incinta./in curtea gcolii/in fala gcolii;

(2) postarea Ei difuzarea de inregistrdri audio/video cu elevii/cadrele didactice/personaiul

auxiliar din colegiu Pe internet;

(3) intrebuinlarea dispozitivelor de inregistrare gi redare audio-video de folosinla individuald

in tirnpul orelor de curs.

Art.108 DISPOZITII FINALE
in prima ori de dirigenlie a fiecirui an qcolar, elevii vot fi informali de diriginte desprc

prevederile regulamentului.

,-..
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in prima gedinld cu pirinlii din primul semestru al anului gcolar in curs, p[rinJii sau

suslinatufii legali ai ruturor elerilor au obligali:r sa aleste prin :emndturd dc lu,tt.

cuno$tin1A. de prevederile regulamentului.

ATL. I09.I\ORME DE STCURIIAfE PENTRU ELLVI iN ACTIVIIATEA SCOLARA

Eleyii au obligalia sa respecte normele de securitate prezentate de cdtre profesorul

clir.iginte in prirna ord din semestru, la disciplinele de invdldmfurt a cdror activitate presupune

un risc sporit de pericol, accidentare gi in timpul orelor de curs sau al pauzelor, in timpul

orelor de eclucalie fizicd. Respectarea cu strictele a regulilor de prevenire a accidentelor;i de

securitate in activifitile de laborator: chimie. fizicd, biologie, informatica, la sala de spofi sau

pe terenurile de sporl prevdzute cu coquri de baschef sau Po4i de fotbal

in sala de curs elevii au urmdtoarele obliga{ii:
. sa nu se urce pe mese, scaune, pe pervazul geamului, sd nu se aplece pe geam, periclitdndu-

$l vrala;
. sd nu puna mAna pe firele unor intrerupdtoare Sau Ldmpi dacd acestea nu sunt in bunl stare:

. sd nu se implice in dezaf'ectarea geamurilor sparte:,

. sa inchidi geamurile in cazul in care sunt in pericol de a se sparge (curent sau vanl

p utern 1c.):

in situaliile de mai sus elevii se vor adresa personalului de intre{inere al gcolii, care ale

obligalia si reuedieze defecliunea in cel mai scuft tlmp.

Pe coricloare tlebuie sd respecte urmdtoarele reguli de securitate:

. elevii se vor deplasa fbrd sd alerge, nu igi vor impinge colegii, nu le vor pune piedicd;

. elevii nu au acces |a tabloul electric sau la hidrzrnt, nu umbli la intrerupAtoarele electrice

defecte. ci sunt obligati sd anunle orice defecliune sesizald mecanicului qcolii;

. pe scdrile de acces, elevii vor urca/cobori in mod civilizat, nu se vor impinge 9i nu vor pune

piedici celorlalfi colegi (pentru cd pot provoca accidentari) 9i nu se vor apleca peste

balustradai
. in curtea tcolii. elevii au obligalia de a se comporta civilizat: nu imbrdncesc colegii rr'ai

mici sau mai lrari, nu se urci pe po4ile de fotbal, pe panoul de baschet, pe nescle cle pii -
pong. pe garduri sau in pomi;
. este interzis accesul elevilor in subsolul clddirii, la centrala electricd sau in incdperea cu

centrala termicA.

Afi.110 . PASTRAREA DOTARILOR $I A SALII DE CLASA

La fiecare inceput de an gcolar, elevii Liceului Tehnologic "Sf. Haralambie" sunt

intdmpinaJi in sdli de clasd igienizate. Considefdm cd este de datoria noastrd, elevi $i

pr.ofesori" ca cei care folosim aceste sdli de clasd zilnic, sd avem grija sA pdstrAm locul in care

ne desliguram activitatea in aga fel incdt sd ne faca placere sA stam in acest loc. Cadrelc

didactice au gi rolul de a oferi elevilor un model de ordine, de organizare a locului de munca

in calitatea lor de educatori. Avind in vedere cele de mai sus, dorim s[ responsabilizim

colectivele de elevi, profesorii diriginli gi profesorii clasei in depistarea qi remedierea tuturor

deterior[ri]or survenite in sala de clasi, precum qi a prevenirii acestora. Zilnic. profesorii rrlr'

anunJa dirigintelui clasei, stricaciunile pe care le observd la inceputul orei, identificdnd cu

ajutorul elevilor cine a provocat acea problemii. Elevii au, de asemenea, datoria de a

supraveghea bunurile din sala de clasA, de a incuia uga sdlii. de a stinge lumina, od de cate t)fi
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elevii iqi desliqoard ora in alti sald, gi, in colabolare cu profesorul orei urmdtoare sau cu

profesorul diriginte, de a stabili cine este responsabil pentru stricdciunile apdrute.

Avem in vedere ca:

. scaunele qi mesele sd fie in buna stare, sd nu fie ins;criplionate, deteriorate;

. dulapurile gi catedra din sald sd he in stare bund, sii nu fie inscriptionate;

. intrerupdtoarele gi dispozitivele de iluminat din sal[ sd func]ioneze, caloriferele din sala sa

fie in bund stare;
. ferestrele sd r.ru fie deteriorate;
. uga salii de clasd gi incuietoarea sd nu fle deteriorare.

Elevii care au produs stricdciunile au otrligalia si le remedieze in cel mult ct

sAptAmana de la constatare.

Aft, I 11 , MASURI DE PASTRARE A IGIENE] SI DE UTILIZARE A GRUPURILOR

SANITARF]

in fiecare an se efectueazd igienizarea grupurilor sanitare din gcoala. in anii gcolari

anteriori, cclntrar eforturilor fhcute de conducerea gi administralia $colii, aspectul grupulilor

sanitare ldsa mult de dorit, ca urmare a nerespectdrii de cdtre elevi a unor norme minime de

conduitd civilizatd. De aceea, consider[m necesar sh amintim regulile pe care elevii trebuie si

le respecte.

Nonnele privind utilizarea grupurilor sanitare sunt:
. elevii vor pdstra in buni stare vasele de toaletd. chiuvetele, rezervoarele. alte d<-rt.l i

existente;
. deqeurile se vor depune in cogurile aflate in fiecare cabind gi nu in vasele de toaletd sau

chiuvete. pentru a nu le infunda gi pentru a nu provoca altedaune (inundaJii, de ex.);
. este inlelzisd inscriplionarea pereJilor, a ugilor cabinelor W.C., a vaselor sanitare etc.;

. robinetele trebuie folosite cu grijd pentru a nu se defecta, iar apa trebuie oprite dupa

utilizare.
CAPITOLUL VII

Procedura de solu{ionare a cererilor sau reclama{iilor individuale ale salariafilor

Art.112. Ot'ice cerere sau reclamaJie venitd din partea unui salariat are caracter confrden{ial gr

trebuie transmisd in scris .Cererile sau reclamatiile verbale sunt nule.

Art.l13. Cererile sunt adresate fie direct directorului gi sunt inregistrate la secretariat. fie cele

pentru dotdri materiale prin intermediul administratorului de patrimoniu, care la cuprinde in

ret'erate centralizatoare.

Art. I 14. Reclamaliile sunt inregistrate in registrul special destinat acestui scop. Persoana carc

a licut reclamalie beneficiazd de protectrie corLform Legii 571'/2004 privind proteclia

personalului din autoritAlile publice, instituliile publice 9i din alte unitati care semnaleazdL

incdlcdri ale legii.

Alt.l15. Directorul unitdlii poate dispune, cu consultarea Consiliului de Administralie daca

estc cazul. declan;area unei anchete inteme sau sd solicite salariatului ldmuriri suplimentare.

fird ca aceasta sA determine o amAnare corespunzAtoare a termenului de rdspuns.

Aft. I 16, Persoana sau comisiile sesizate au obligalia de a verihca veridicitatea sesizarii. de a

lua misuri pentru solulionare gi de a comunica pe,rsoanei care a fEcut sesizarea, modul de
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rezolvare a acesteia.Comunicarea

zile de la depunerea reclamaliei.

este semnatA $i de cdtre director $i se dd in maximum

CAPITOLUL VIII
Abateri disciplinatre $i sancfiuni aplicabile

ART. ll7 (l) Personalul didactic, personalul didactic auxiliar,nedidactic, precum ;;i cel de

conducere. de indrumare $i de control din invdlfunAntul preuniversitar raspund disciplinar

penttu incilcarea cu vinovdlie a indatoririlor ce le revin potrivit contractului individual de

munca. precum $i pentru incdlcarea normelor de comportare care dduneazd interesLrlLri

invdJamdntului gi prestigiului unitdlii/instituliei, conform Iegii.

(2) Sancjiunile disciplinare care se pot aplica personalului prevazut la alin. (1), in raport cu

gravitatea abaterilor, sunt:

a) observalie scrisd;

b) avertisment:

c) diminuar.ea salariului de bazi.. cumulat, cdnd este cazul, cu indemniza{ia de conducere' de

indrumare si de control. cu pAnd la 15%, pe o perioadd de I - 6luni;

d) suspendarea. pe o perioadd de pdnd la 3 ani, a clreptului de inscriere la un concurs pentru

ocuparea unei luncJii didactice superioare sau penLru oblinerea gradelor didactice ori a unei

fr-rnctii de conducere, de indrumare gi de control;

e) destituirea din functia de conducere, de indrumare 9i de control din invdldmint;

I) deslacerea disciplinara a contractului individual cle munci'

(3) Orice persoand poate sesiza unitatea de invatirnant/instilulia de invildmAnt cu privirc la

sf,lAr.qirea unei fapte ce poate constitui abatere disciplinara. Sesizarea se face in scris 9i se

inregistreazd la registratura unitalii de invAiAmant.

(4) per1lru cercetarea abaterilor prezumate sdvArgite de personalul didactic, personalul dt'

conducere al unitalilor de invdJdmAnt preuniversilar, comisiile de cercetare disciplinara sc

constituie clupd cum urmeazd

a) per.rtru personalul didactic, comisii lbrmate din 3 - 5 membri, dintre care unul reprezintil

organizalia sindicald din care face palte pelsoana aflaId in disculie sau este un reprezentant al

salarialilor. iar ceilalli au funcJia didacticd oel pulin egald cu a celui care a sdvdrqit abaterea:

b) pentru personalul de conducere al unitdlilor de lnvd{dmAnt preuniversitar. comisii lbrmate

din 3 - 5 membri, dintre care un reprezentant al salarialilor, iar ceilalli au funclia didactic[ cel

puJin egalh cu a celui care a sivdrqit abaterea. Din comisie face parle $i un inspectol din

cadrul inspectoratului gcolar judelean;

c) pentru personalul nedidactic comisia este constituitd dupd caz, de consiliul de

administralie.
(5) Cornisiile de cercetare disciplinard sunt numite de consiliul de administralie al unitdlii dc

inv[JdrnAnl prermiversitar, pentru personalul nedidactic, didactic qi personalul de conducere al

acestera;

(6) in cadrul cercetarii abaterii prezumate se stabilesc faptele 9i urmarile aceslofa.

imprejurdrile in care au fost sdvdrgite, existenla sau inexistenla vinovdliei, precum 9i orice

alte date concludente. Audierea celui cercetat gi verificarea apdririi acestuia sunt obligatorii.

Refuzul celui cercetat de a se prezenta la audiere. deqi a fost inqtiintrat in scds cu minimum 48

30
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de ore inainte. precum gi de a da declara{ii scrise se constati prin proces-verbal 9i nrt

impiedicd flnalizarea cercetdrii. Cadrul didactic cercetat are dreptul sd cunoascA toate actele

cercetirii qi sd igi producd probe in apdrare

(7) Cercetar.ea f'aptei gi comunicarea deciziei se fac in termen de cel mult 30 de zile de la data

constatdrii acesteia. consemnata in condica cle insp,:c1ii sau la registratura generald a unitalii

de invatamant preuniversitar/instituliei. Persoanei nevinovate i se comunicd iu scri:

inexisten{a f'aptelor pentru care a fost cercetatA

(8) Persoanele sanclionate incadrate in unitdlile de invilamant au dreptul de a contesta, in

termen de 15 zile de la comunicare, decizia respectivd la colegiul de disciplind de pe l6nga

inspectoratul gcolar. Personalul de conducefe, de indrumare $i de control din inspectoratele

Scolare $i din Ministerul Educa{iei, Cercetirii, Tineretului 9i Sportului, care a fost sanclionat.

are dreptul de a contesta, in termen de 15 zile de la,:omunicare, decizia respectivd la colegiuJ

central de disciplind al Ministerului Educaliei, Cercetdrii $tiinlifice
( I 0) Dreptul persoanei sanctionate de a se adresa instan{elor judecdtore$ti este garantat.

ART. 118 (1) Pentru personalul didactic din unitalile de invdldmAnt preuniversitar

propunerea de sanc{ionare se face de cdtle director sau de cel pulin 2i3 diu numitrttl ',,r1 ,

membrilor consiliului de administraJie. Sancliunile aprobate de consiliul de administralie srint

puse in aplicare gi comunicate prin decizie a directorului unitd{ii de invi}amAnt

pleuniversitar.
(2) Pentr.u personalul de conducere al unitAlii de invSlamint preuniversitar, propunerea de

sancJionare se ftce de catre consiliul de administrafie al unitalii de invdFmant preuniversitar

qi se comunici prin decizie a inspectorului gcolar general

ART. 119 Sat.rcliunea se stabile$te, pe baza raportului coniisiei de cercetare, de autoritatea

care a numit aceastd comisie gi se comunici celui in cauzA. prin decizie scrisd. dup[ caz, de

cdtre directorul unitdlii de invdlament, inspectorul gcolar.

ART. 120 R.ispunderea patrimoniald a personalului didactic, a personalului didactic auxiliar"

precum gi a celui de conducere, de indrumare Ei de control din invdJdmdntul preuniversitat sc

stabile$te potrivit legislaliei muncii. Decizia de imputare, precum $i celelalte acte penlnr

recuperarea pagubelor gi a prejudiciilor se 1ac de conduceLea unitafii sau a institr.4ici .rl ..i .

salariat este cel in cauzd, in afard de cazurile cAnd, prin lege, se dispune altf'el

CAPITOLUL IX
Evaluarea profesionalI a angajafilor

ART . 121 Evaluarea profesionald a personalului didactic se tace conform Ordinul ministrului

educaliei nalionale nr.3597118.06.2014, cu indicatorii de pervorman]d din figele de

autoevaluare avizali de cdtre consiliul profesoral gi aprobali de cdtre consiliulur de

administralie gi in etapele: autoevaluare, avizarea punctajului in consiliul profesoral, puncta.i

acordat in catedrd qi califlcativ gi punctaj stabilit de consiliul de administralie. Dectzra

consiliul de administralie poate fi contestatd confbrm legislatiei in vigoare.

ARI'. 122 Evaluarea profesionald a personalului nedidactic se face anual (calendaristic)

contim O.M.3860/ 10.03.20i 1
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